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ДОГОВОР ОКАЗАНИЯ УСЛУГ 
№ __________

г. Самара






                        ____ __________ 20__ г.

Акционерное общество «Всероссийский банк развития регионов», именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице Директора Самарского филиала Банка «ВБРР» (АО) Некипеловой И.И., действующего на основании доверенности № 522-ГБ/17от 20.12.2017г., с одной стороны, и

_____________________________________________________ (полное наименование контрагента в соответствии с учредительными документами),  именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице ____________, действующего на основании _________, с другой стороны, именуемый в дальнейшем «Исполнитель», с другой стороны, именуемые в дальнейшем совместно «Стороны», а по отдельности «Сторона», заключили настоящий Договор (далее – Договор) о нижеследующем:

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА

1.1. Исполнитель по поручению Заказчика в течение срока, указанного в п. 1.3. Договора, за вознаграждение обязуется оказать следующие услуги по приему, обработке и доставке исходящей банковской (почтовой) корреспонденции (далее – корреспонденция):
1.1.1. в согласованные с Заказчиком дни и часы производить прием корреспонденции от уполномоченного на это лица Заказчика (Приложение №1 к настоящему Договору);

1.1.2. осуществлять обработку полученной корреспонденции (взвешивание, наклеивание марок,  внесение данных по весу и стоимости в список ф.103, оформление справки к списку ф.103);

1.1.3. осуществлять доставку или отправку через отделение Акционерного общества «Почта России» (далее – отделение АО «Почта России») корреспонденции адресатам; (далее по тексту – «Услуги»), а Заказчик обязуется оплатить оказанные Исполнителем Услуги в сроки и в порядке, предусмотренные настоящим Договором.
1.2. Перечень Услуг, оказываемых Исполнителем по настоящему Договору, указывается в пункте 1.1. настоящего Договора. 

1.3. Срок оказания Услуг: 36 месяцев с даты подписания договора.
1.4. Исполнитель оказывает Услуги по настоящему Договору лично. Привлечение третьих лиц (субисполнителей) в целях оказания Услуг не допускается.

1.5. Качество оказываемых Услуг должно соответствовать требованиям, предъявленным к Услугам соответствующего вида.

1.6. Исполнитель оказывает Услуги ежедневно, кроме выходных и праздничных дней. 
2. СТОИМОСТЬ УСЛУГ И ПОРЯДОК РАСЧЕТОВ

2.1. Предельная стоимость Услуг по настоящему Договору определяется исходя из общей суммы всех заявок Заказчика и не должна превышать __ (______) рублей 00 коп., включая НДС по действующей ставке (_____________) руб. ___ коп./НДС не облагается в связи__________________(указать основание). Заказчик оплачивает услуги Исполнителя, определенные в п.1.1. настоящего Договора, по тарифам, указанным в Спецификации (Приложение №2 к настоящему Договору). 
2.2. Стоимость Услуг Исполнителя включает в себя все затраты, издержки и иные расходы, связанные с исполнением настоящего Договора. Стоимость Услуг, указанная в Спецификации,  установлена на весь срок действия Договора. Тариф на услугу Исполнителя по приему исходящей корреспонденции в офис Заказчика может изменяться в случае изменения тарифов на почтовые отправления и услуги АО «Почта России».  В случае утраты Исполнителем права на применение упрощенной системы налогообложения, стоимость Услуг по Договору рассматривается как включающая в себя НДС.

2.3. Заказчик оплачивает Услуги в размере 100% (Сто процентов) суммы, указанной в счете исходя из общей суммы всех Заявок за расчетный месяц, в течение 60 (шестидесяти) календарных дней, но не ранее, чем через 45 (сорок пять) календарных дней с даты подписания Сторонами Акта и при условии получения от Исполнителя счета на оплату. Отсутствие полученного Заказчиком счета Исполнителя, и, как следствие, неисполнение Заказчиком обязательства по оплате, не является основанием для возникновения ответственности Заказчика, предусмотренной п. 5.2. Договора.
Оригиналы указанных в настоящем пункте документов направляются по адресу Заказчика не позднее третьего 3-го числа месяца, следующего за отчётным. Копия указанных в настоящем пункте документов направляется Заказчику в адрес электронной почты naumova_vi@samara.vbrr.ru.
2.4. Днем исполнения Заказчиком обязательства по оплате считается дата списания денежных средств с его корреспондентского счета.

2.5. Неоплата Заказчиком Услуг ввиду неполучения от Исполнителя счета не считается ненадлежащим исполнением Заказчиком своих обязательств по Договору и не влечет оснований для предъявления претензий Исполнителем.
2.6.  Порядок сверки расчетов:

2.6.1. Стороны в обязательном порядке подписывают Акты сверки расчётов на следующие даты:

2.6.1.1. на 1 ноября года проведения годовой инвентаризации расчетов (при условии, если на указанную дату не завершены расчеты по Договору);

2.6.1.2. на 1 января года, следующего за годом, проведения годовой инвентаризации расчетов (при условии, если на указанную дату не завершены расчеты по Договору);

2.6.1.3.  на дату завершения расчетов по Договору, в случае, если расчеты завершены до наступления дат, указанных в пунктах 2.6.1.1 и 2.6.1.2 Договора.

2.6.2. На иные даты, кроме указанных в пунктах 2.6.1.1 - 2.6.1.3 Договора, Акты сверки расчётов могут быть подписаны в даты, согласованные письменно Сторонами. 

2.6.3. Акты сверки расчётов подписываются Исполнителем в двух экземплярах и направляются Заказчику в следующем порядке:

2.6.3.1. на даты, указанные в пунктах 2.6.1.1, 2.6.1.3 и 2.6.2 Договора, – не позднее 5 (пяти) рабочих дней, с наступления указанных дат;
2.6.3.2. на дату, указанную в п. 2.6.1.2 Договора, – не позднее 10 (десятого) числа следующего месяца.

2.6.4. Заказчик в течение 15 (пятнадцати) календарных дней с момента получения Акта сверки расчётов производит сверку данных расчетов между Сторонами, при необходимости, оформляет протокол разногласий и направляет один экземпляр надлежаще оформленного Акта сверки расчётов в адрес Исполнителя.

2.6.5. Заказчик имеет право выставить в адрес Исполнителя Акт сверки расчётов на даты, указанные в пунктах 2.6.1 и 2.6.2 Договора. В этом случае Исполнитель обязан в течение 15 (пятнадцати) календарных дней с момента получения Акта сверки расчётов произвести сверку расчетов между Сторонами на указанную дату и направить один экземпляр подписанного Сторонами Акта сверки расчётов в адрес Заказчика. В случае неполучения Заказчиком надлежаще оформленного Акта сверки расчётов (с разногласиями или без таковых) в указанный срок, Акт сверки расчётов считается согласованным Сторонами в редакции Заказчика.


2.7. Исполнитель заверяет и гарантирует, что является надлежащим образом учрежденным и зарегистрированным юридическим лицом; уплачивает все налоги и сборы в соответствии с действующим законодательством, а также ведет и своевременно подает в налоговые и иные государственные органы налоговую, статистическую и иную государственную отчетность в соответствии с применимым действующим законодательством РФ; все операции Исполнителя по реализации Услуг в адрес Заказчика, полностью отражаются в бухгалтерской, налоговой, статистической и любой иной отчетности, обязанность по ведению которой возлагается действующим законодательством на Исполнителя. Исполнитель гарантирует и обязуется своевременно отражать в налоговой отчетности налог на добавленную стоимость, предъявленный Заказчику в составе цены (стоимости) Услуг.

2.8. В случае внесения Исполнителем исправлений в ранее выставленные в адрес Заказчика счета-фактуры (корректировочные счета-фактуры) Исполнитель обязуется оперативно уточнять свои налоговые обязательства по НДС.
2.9. Исполнитель обязан предоставлять по запросу Заказчика информацию о включении им в налоговую отчетность по НДС операций по реализации в адрес Заказчика Услуг, в том числе выписку из книги продаж за период реализации Услуг в течение 10 дней со дня получения такого запроса по форме / в формате, указанной (-ом) в запросе.
3. УСЛОВИЯ СБОРА И ДОСТАВКИ КОРРЕСПОНДЕНЦИИ
3.1. Заказчик оформляет корреспонденцию в соответствии с требованиями «Правил оказания услуг почтовой связи», действующих на территории Российской Федерации и требованиями Исполнителя:

     - почтовые отправления упаковываются в стандартные почтовые конверты (пакеты);

     - конверты (пакеты) заклеиваются;

     -на лицевой стороне конверта (пакета, бандероли) указываются почтовый адрес отправителя и получателя и номера документов, вложенных в конверт; 

- при оформлении заказного отправления на лицевой стороне конверта проставляется отметка «Заказное» («Заказное с уведомлением»);

- на все простые (нерегистрируемые) отправления составляется реестр (Приложение №4 к настоящему Договору) в двух экземплярах;

- на все заказные (регистрируемые) отправления составляется список формы 103 (Приложение №3 к настоящему Договору) в двух экземплярах в печатном и в одном экземпляре в электронном виде, который направляется на электронный адрес Исполнителя______;

- реестры и списки формы 103 в печатном передаются Исполнителю вместе с корреспонденцией, при отправке списка ф.103 в электронном виде на электронный адрес – направляется Исполнителю одновременно с передачей корреспонденции. 

3.2. В случае нарушения установленного порядка оформления исходящей корреспонденции, Исполнитель возвращает ее Заказчику.  

3.3. Исполнитель составляет на принятую от Заказчика по реестру и/или списку формы 103 корреспонденцию справку с указанием адресата, веса и стоимости услуг по обработке и доставке Исполнителем или отправке через отделение АО «Почта России» каждого отправления и суммы платы за прием корреспонденции в офисе Заказчика и дополнительные услуги, с учетом НДС. Справка предоставляется Заказчику в течение двух рабочих дней со дня приема корреспонденции.

По окончании месяца Исполнитель представляет Заказчику справку на принятую от каждого подразделения Заказчика корреспонденцию за месяц.

3.4. Исполнитель осуществляет доставку или отправку через отделение АО «Почта России» корреспонденции адресатам не позднее срока, указанного в Приложении №1 к настоящему Договору.

4. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН

4.1. Исполнитель обязуется:

4.1.1. Оказать Услуги с надлежащим качеством и в установленный срок, в соответствии с настоящим Договором. 

4.1.2. Соблюдать нормы законодательства Российской Федерации, включая трудовое законодательство, законодательство о промышленной и пожарной безопасности, иные законы и нормативные акты, действующие на территории оказания Услуг.

4.1.3. Не использовать наименование, товарные знаки Заказчика и любую интеллектуальную собственность Заказчика без его письменного согласия.

4.1.4. Своевременно направлять Заказчику Акт сдачи-приемки оказанных Услуг (Приложение № 5 к настоящему Договору) в соответствии с разделом 5 настоящего Договора.


4.1.5. Передать Заказчику счет-фактуру в сроки, установленные законодательством Российской Федерации.

   4.1.6. Осуществлять прием, обработку и доставку или отправку через отделение АО «Почта России» адресатам банковской корреспонденции, простых и заказных почтовых отправлений (писем и бандеролей), заказных почтовых отправлений с уведомлением о вручении, получение и доставку прочих документов, согласно настоящему Договору.


  4.1.7. Принимать у представителя Заказчика исходящую корреспонденцию, оформленную в соответствии с п.3.1. настоящего Договора, в подразделениях Заказчика согласно Приложению №1 к настоящему Договору.


  4.1.8. Обеспечивать сохранность корреспонденции с момента получения от Заказчика до момента вручения ее адресату или сдачи в отделение АО «Почта России».


  4.1.9. Предоставлять по требованию Заказчика информацию о вручении адресату корреспонденции. Информация предоставляется в течение шести месяцев со дня вручения отправления.


  4.1.10. Информировать Заказчика об изменении тарифа на общедоступные и дополнительные услуги почтовой связи в течение 3-х рабочих дней со дня получения информации от АО «Почта России». 


  4.1.11. Для доставки корреспонденции закреплять за Заказчиком необходимое количество портфелей (сумок), которые являются собственностью Исполнителя и подлежат возврату при расторжении (временном приостановлении действия) настоящего Договора.


         4.1.12. Согласовывать с Заказчиком условия заезда представителя Исполнителя (с предварительным оповещением или без оповещения), способ обмена корреспонденцией, порядок и время сообщения об отказе от заезда. 

4.2. Заказчик обязуется:

4.2.1. Оказывать возможное содействие Исполнителю в рамках оказания Услуг по настоящему Договору.

4.2.2. Оплачивать Услуги Исполнителя в размере, порядке и на условиях, установленных разделом 2 настоящего Договора.

4.2.3. Обеспечивать наличие свободных подъездных путей и место для обмена корреспонденцией, как правило, на первом этаже офиса, назначить ответственного за сдачу и прием корреспонденции (Приложение №1 к настоящему Договору).

4.2.4. Подготавливать исходящую корреспонденцию, оформленную в соответствии с п. 3.1. настоящего Договора, к согласованному времени (Приложение №1 к настоящему Договору). Допустимое отклонение от времени заезда представителя Исполнителя к Заказчику составляет ( 45 минут. 

4.2.5. В случае отсутствия необходимости заезда представителя Исполнителя Заказчик, не менее чем за 3 (три) часа до согласованного времени заезда, уведомить об этом Исполнителя по телефону.
4.2.6. Оповещать Исполнителя обо всех изменениях в Перечне подразделений Заказчика для обслуживания (Приложение №1 к настоящему Договору) не менее чем за 5 (пять) рабочих дней до предполагаемой даты путем направления письменного уведомления по факсу _______ или передачу уведомления под роспись ответственному сотруднику Исполнителя при очередном обмене корреспонденцией.

4.2.7. Не пересылать корреспонденцию с вложениями, запрещенными к пересылке действующим законодательством Российской Федерации. 

4.2.8. Обеспечить оплату услуг Исполнителя в соответствии с положениями Раздела 2 настоящего Договора.

4.3. Заказчик вправе:

4.3.1. Проверять ход и качество оказания Услуг, не вмешиваясь в деятельность Исполнителя.

4.4. Исполнитель вправе: 
4.4.1. Требовать оплаты надлежащим образом оказанных Услуг. 

5. ПОРЯДОК СДАЧИ-ПРИЕМКИ УСЛУГ
5.1. Сдача-приемка оказанных Исполнителем Услуг осуществляется уполномоченными представителями Сторон и оформляется Актом сдачи-приемки оказанных Услуг (форма указана в Приложении № 5 к настоящему Договору). 

5.2. Не позднее 10 (десяти) рабочих дней с момента завершения оказания Услуг, Исполнитель предоставляет Заказчику на подписание 2 экземпляра подписанного со своей стороны Акта сдачи-приемки оказанных услуг, а также отчетные документы и/или материальные носители, подтверждающие факт оказания Услуг. 

5.3. Не позднее 10 (десяти) рабочих дней с момента получения Акта сдачи-приемки оказанных услуг, Заказчик обязан рассмотреть предоставленные отчетные документы, подписать со своей стороны Акт сдачи-приемки оказанных услуг и передать один экземпляр Исполнителю, либо в указанный срок направить письменный мотивированный отказ от подписания. 

5.4. После предоставления мотивированного отказа от подписания Акта сдачи-приемки оказанных услуг, Заказчик совместно с Исполнителем составляет перечень необходимых доработок и сроков их устранения. Исполнитель устраняет своими силами и за свой счет недостатки оказанных по Договору Услуг.

5.5. По результатам устранения недостатков или урегулирования разногласий Исполнитель передает Заказчику исправленные документы.

6. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН

6.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему Договору Стороны несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации и настоящим Договором.
Односторонний отказ Заказчика от настоящего Договора в связи с неисполнением/ненадлежащим исполнением Исполнителем своих договорных обязательств не является основанием для возмещения Заказчиком Исполнителю расходов, понесенных Исполнителем в связи с досрочным расторжением настоящего Договора.

В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения обязательств по настоящему Договору одной Стороной, другая Сторона вправе требовать устранения нарушений в установленный срок.

6.2. В случае нарушения срока оплаты Услуг, установленного п. 2.3. настоящего Договора, Исполнитель вправе потребовать от Заказчика уплаты неустойки в размере 0,1 (ноль целых и одна десятая) % от неоплаченной в срок суммы за каждый день просрочки, но не более 10 % от цены Договора. 

6.3. В случае нарушения сроков оказания Услуг, Заказчик вправе потребовать от Исполнителя уплаты неустойки в размере 0,1 (ноль целых и одна десятая) % от стоимости Услуг за каждый день просрочки, но не более 10 % от цены Договора.
6.4. За нарушение сроков устранения замечаний к результатам оказанных Услуг, Исполнитель уплачивает Заказчику неустойку в размере 0,1 (ноль целых и одна десятая) % от стоимости Услуг по Договору за каждый день просрочки выполнения обязательств до фактического исполнения обязательств.

6.5. Сторона, просрочившая исполнение, возмещает другой Стороне понесенные убытки. Сумма такого возмещения не может превышать 10 % от цены Договора.
6.6. Штрафные санкции и неустойки начисляются и уплачиваются виновной Стороной на основании письменного требования другой Стороны.

6.7. Уплата штрафных санкций и неустоек, предусмотренных настоящим Договором, не освобождает виновную Сторону от исполнения обязательств по настоящему Договору.

6.8. Стороны не вправе требовать изменения Договора в судебном порядке в связи с существенным изменением обстоятельств, из которых Стороны исходили при заключении Договора.

         6.9. О факте начисления предусмотренной настоящим Договором неустойки, иных штрафных санкций, сумм понесенных убытков и т.п., Заказчик уведомляет Исполнителя, с указанием их размера и оснований начисления.

         6.10. Исполнитель обязан в течение 3 (трех) рабочих дней с момента получения уведомления (в любой форме, предусмотренной Договором) от Заказчика о факте начисления предусмотренной настоящим Договором неустойки, иных штрафных санкций, сумм понесенных убытков и т.п., рассмотреть полученное уведомление и, если такое требование было заявлено Заказчиком, произвести перечисление указанных в нем сумм на счет Заказчика и/или указанного им лица. 

         6.11. В случае несогласия с основанием начисления и/или расчетом указанных сумм, Исполнитель вправе в этот же срок направить Заказчику мотивированный ответ, с обоснованием своего несогласия с суммами неустойки, иных штрафных санкций, суммами понесенных убытков, а также иных сумм и/или основаниями их применения (начисления). 

         6.12. В случае неполучения Заказчиком в течение 10 (десяти) календарных дней с даты получения Исполнителем уведомления Заказчика, ответа и/или возражений на направленное Исполнителю уведомление, Исполнитель считается согласившимся с таким уведомлением о начислении (предъявлении к уплате Исполнителем) указанных сумм, а также утрачивает право по данным основаниям осуществлять дальнейшее оспаривание сумм неустойки, иных штрафных санкций, сумм понесенных убытков и т.п.

6.13. В случае получения Заказчиком ответа от Исполнителя о несогласии с основанием и/или расчетом начисленных сумм, Заказчик в течение 5 (пяти) дней с момента его получения рассматривает аргументы Исполнителя и, в случае принятия решения о возможности снижения начисленных сумм и/или освобождения Исполнителя от ответственности, информирует об этом Исполнителя в письменном виде.

6.14. На период рассмотрения Исполнителем уведомлений Заказчика в порядке, установленном в п. 6.10. – 6.11. настоящего Договора, а также рассмотрения Заказчиком ответа Исполнителя в порядке, установленном в п. 6.13. настоящего Договора, Заказчик вправе не производить перечисление причитающихся Исполнителю сумм до момента разрешения спорного вопроса.



6.15. Ответственность перед Заказчиком за сохранность и сроки доставки корреспонденции начинается с момента принятия ее представителями Исполнителя и прекращается с момента вручения адресату или сдачи в отделение АО «Почта России».   

      

6.16. За нарушение срока доставки или отправки через отделение АО «Почта России» корреспонденции (Приложение №1 к Договору) Исполнитель выплачивает Заказчику пени в размере 0,1 процента от стоимости отправления за каждый день просрочки, но не более оплаченной суммы за данную услугу. 

6.17. Исполнитель не несет ответственности за полноту вложения: 

- при целостности упаковки конверта (бандероли), доставленного адресату (сданного в отделение АО «Почта России»); 

- при получении от Заказчика незапечатанного конверта (бандероли).  

6.18.В случае утраты отправления по вине Исполнителя, в результате ненадлежащего исполнения им своих обязанностей, Исполнитель несет материальную ответственность перед Заказчиком применительно к ст. 34 Федерального закона «О почтовой связи», либо по правилам, установленным иным нормативно-правовым актом, принятым взамен указанного.

Размер утраты определяется комиссионно с участием представителей Исполнителя и Заказчика с составлением соответствующего акта. Возмещение утраты производится в течение 3 (Трех) рабочих дней со дня утверждения акта путем безналичного перечисления на расчетный счет Заказчика суммы утраты в рублях.



6.19. За неправильное оформление почтовых реквизитов Исполнитель взыскивает с Заказчика неустойку в размере действующего почтового тарифа на пересылку данной корреспонденции.  

6.20. За несвоевременную оплату оказанных услуг Заказчик уплачивает Исполнителю пени в размере 0,1 (ноль целых одна десятая) % от суммы, просроченной к перечислению, за каждый день просрочки. Оплата производится в соответствии с выставленным Исполнителем счетом.

6.21. Условия Договора о штрафных санкциях применяются при направлении Стороной, имеющей право на получение сумм неустойки (штрафов, пени), другой Стороне соответствующего письменного требования в произвольной форме.

            6.22. Применение штрафных санкций (неустойки, пени), установленных настоящим договором, не освобождает Стороны от выполнения лежащих на них обязательств или устранения нарушений.
7. ПОРЯДОК РАЗРЕШЕНИЯ СПОРОВ
7.1. Все споры и разногласия, которые могут возникнуть между Сторонами по настоящему Договору, будут решаться в претензионном порядке.

7.2. Заинтересованная Сторона направляет претензию в письменной форме, подписанную уполномоченным лицом. Претензия должна быть направлена заказным письмом с уведомлением о вручении и описью вложения по месту нахождения Стороны, которой направлена претензия, указанному в разделе 13 Договора. Датой отправки претензии является дата приема отправления отделением почтовой связи.

7.3. К претензии должны быть приложены документы, обосновывающие предъявленные заинтересованной Стороной требования (в случае их отсутствия у другой Стороны), и документы, подтверждающие полномочия лица, подписавшего претензию. Указанные документы представляются в форме надлежащим образом заверенных копий. Претензия, направленная без документов, подтверждающих полномочия лица, ее подписавшего, считается непредъявленной и рассмотрению не подлежит.
7.4. Сторона, которой направлена претензия, обязана рассмотреть полученную претензию и о результатах уведомить в письменной форме заинтересованную Сторону в течение 10 (десяти) рабочих дней с даты отправки претензии.
7.5. В случае неурегулирования разногласий в претензионном порядке, а также в случае неполучения ответа на претензию в течение срока, указанного в п. 7.4 Договора, спор передается на рассмотрение в Арбитражный суд Самарской области.

8. ОБСТОЯТЕЛЬСТВА НЕПРЕОДОЛИМОЙ СИЛЫ
8.1. Стороны освобождаются от ответственности за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязательств по настоящему Договору, если исполнение оказалось невозможным вследствие действия обстоятельств непреодолимой силы, определяемых в соответствии с п.3.ст.401 Гражданского кодекса Российской Федерации, в результате возникновения которых исполнение обязательств по Договору становится невозможным.

8.2. Сторона, обязательства которой по настоящему Договору не могут быть исполнены по причине действия обстоятельств непреодолимой силы, обязуется в течение 2 (двух) рабочих дней с даты начала действия таких обстоятельств письменно уведомить об их действии другую Сторону. В случае если указанные обстоятельства будут продолжаться более 1 (одного) месяца, каждая из Сторон имеет право отказаться от дальнейшего исполнения обязательств по настоящему Договору.

8.3. Несмотря на наступление обстоятельств непреодолимой силы, перед прекращением настоящего Договора вследствие таких обстоятельств, Стороны осуществляют окончательные взаиморасчеты.

8.4. Ненаправление одной из Сторон уведомления о действии обстоятельств непреодолимой силы, препятствующих исполнению обязательств по настоящему Договору, лишает такую Сторону права ссылаться на их действие в дальнейшем.

8.5. Надлежащим доказательством наличия указанных выше обстоятельств и их продолжительности являются соответствующие документы, выдаваемые компетентными органами.

9. СРОК ДЕЙСТВИЯ ДОГОВОРА

9.1. Срок действия настоящего Договора устанавливается с момента его заключения и до полного исполнения Сторонами своих обязательств в рамках настоящего Договора. 

9.2. Настоящий Договор может быть изменен или расторгнут по соглашению Сторон, а также в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации и настоящим Договором.

9.3. При изменении или расторжении настоящего Договора по соглашению Сторон настоящий Договор считается измененным или расторгнутым с даты подписания соответствующего соглашения.

9.4. Заказчик вправе в одностороннем внесудебном порядке отказаться от исполнения настоящего Договора в любых случаях, в том числе без указания конкретной причины, при условии направления Исполнителю письменного уведомления не менее чем за 10 (десять) календарных дней до предполагаемой даты прекращения Договора. В указанном случае настоящий Договор считается прекращённым с даты, указанной в письменном уведомлении Заказчика об отказе от исполнения настоящего Договора.

9.5. Исполнитель вправе в одностороннем внесудебном порядке отказаться от исполнения настоящего Договора в любых случаях, в том числе без указания конкретной причины, при условии направления Заказчику письменного уведомления не менее чем за 60 (шестьдесят) календарных  дней до предполагаемой даты прекращения настоящего Договора. В этом случае настоящий Договор считается прекращённым с даты, указанной в письменном уведомлении Исполнителя об отказе от исполнения Договора.
10. КОНФИДЕНЦИАЛЬНОСТЬ
10.1. Для целей настоящего раздела термин:
«Раскрывающая сторона» означает для целей каждого случая обмена Конфиденциальной Информацией в соответствии с настоящим Договором Сторону, предоставляющую (аффилированные лица, члены органа управления, работники, консультанты, инвесторы, представители (далее – Представители Раскрывающей Стороны) которой предоставляют) Конфиденциальную Информацию другой Стороне; 

«Получающая Сторона» означает для целей каждого случая обмена Конфиденциальной Информацией в соответствии с настоящим Договором Сторону, которая получает (аффилированные лица, члены органа управления, работники, консультанты, инвесторы, представители (далее – Представители Получающей Стороны), которой получают) Конфиденциальную Информацию от другой Стороны;

«Съемные носители информации» означают малогабаритные технические и электронные средства, предназначенные или имеющие возможность для переноса информации с одного компьютера на другой без использования каналов связи, предоставляемых локальной вычислительной сетью, устройство для длительного хранения данных, конструктивно выполненное отдельно;

«Конфиденциальность информации» означает обязательное для выполнения лицом, получившим доступ к определенной информации, требование не передавать такую информацию третьим лицам без согласия ее обладателя [Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»];

«Конфиденциальная Информация» означает любую информацию, предоставляемую в рамках настоящего Договора в любой форме (в том числе, но не ограничиваясь, письменно, устно, посредством использования телефонной связи, факса, электронной почты, съемных носителей информации, виртуальной комнаты данных) Раскрывающей Стороной и Представителями Раскрывающей Стороны Получающей Стороне и Представителям Получающей Стороны, за исключением информации, ставшей общедоступной по решению Раскрывающей Стороны либо в силу применимого к ней законодательства;
 «Разглашение Конфиденциальной Информации» (либо в зависимости от контекста «разглашать Конфиденциальную информацию») означает действие или бездействие, в результате которых Конфиденциальная Информация в любой возможной форме (устной, письменной, иной форме, в том числе с использованием технических средств) становится известной третьим лицам в нарушение настоящего Договора;

«Режим Конфиденциальности» означает правовые, организационные, технические и иные принимаемые меры по охране информации, отнесенной к конфиденциальной.

10.2. Получающая Сторона обязуется не разглашать Конфиденциальную Информацию, использовать Конфиденциальную Информацию исключительно в рамках предмета настоящего Договора, в целях исполнения обязательств по настоящему Договору, не использовать Конфиденциальную Информацию в каких-либо иных целях и/или во вред Раскрывающей Стороне и обеспечить, чтобы Представители Получающей Стороны не использовали Конфиденциальную Информацию в таких целях.

10.3. Получающая Сторона обязуется обеспечить сохранение конфиденциальности всей Конфиденциальной Информации и без письменного согласия Раскрывающей Стороны не раскрывать её любым другим лицам, за исключением случаев, когда обязанность такого раскрытия для Получающей Стороны установлена законодательством, вступившим в законную силу судебным решением, применимыми к Получающей Стороне правилами биржи или по запросу уполномоченных государственных органов, а также в случае судебного либо арбитражного (третейского) спора с Раскрывающей Стороной. Информация, запрошенная по мотивированному требованию уполномоченных государственных органов в пределах их компетенции, может быть предоставлена им только в случае, когда обязанность по ее предоставлению прямо установлена действующим законодательством.

10.4. При этом до предоставления Конфиденциальной Информации, требующей раскрытия, Получающая Сторона предварительно в письменном виде либо в разумный срок (но не более 5 рабочих дней) после раскрытия Конфиденциальной Информации уведомит Раскрывающую Сторону о необходимости раскрытия, если это не запрещено соответствующим законодательством, с указанием положений законодательства, в силу которых Получающая Сторона обязана предоставить Конфиденциальную Информацию, а также об условиях и сроках такого раскрытия. 

В любом случае Получающая Сторона раскроет только ту часть Конфиденциальной Информации, раскрытие которой необходимо для соблюдения требований законодательства, вступивших в законную силу решений судов соответствующей юрисдикции либо законных требований уполномоченных государственных органов. При этом Получающая Сторона должна принять разумные усилия для согласования объема раскрытия с Раскрывающей Стороной, если это не запрещено соответствующим законодательством.  

10.5. Получающая Сторона соглашается, что если в соответствии с законодательством Российской Федерации или иной юрисдикции, информация, относящаяся к Конфиденциальной Информации в соответствии с настоящим Договором, не подлежит защите или подлежит защите в меньшей степени, чем предусмотрено настоящим Договором, это не отменяет и не уменьшает обязательств Получающей Стороны по настоящему Договору. 

10.6. Получающая Сторона имеет право предоставлять Конфиденциальную Информацию Представителям Получающей Стороны без предварительного письменного согласия Раскрывающей Стороны в той мере, в которой это необходимо в рамках исполнения обязательств по настоящему Договору, и при условии обеспечения Получающей Стороной Режима конфиденциальности в отношении Конфиденциальной Информации. Получающая Сторона несёт ответственность за действия либо бездействие своих работников, а также всех Представителей Получающей Стороны и иных лиц, которым Конфиденциальная Информация раскрыта Получающей Стороной, действия которых привели к Разглашению Конфиденциальной Информации.

10.7. По требованию Раскрывающей Стороны передача Конфиденциальной Информации оформляется Актом приёма-передачи (Приложение № 6), который подписывается уполномоченными лицами Сторон.  В случае предоставления Конфиденциальной Информации с применением информационных систем, факт предоставления фиксируется в журнале информационной системы в соответствии с проектной документацией на неё. Отсутствие Акта приёма-передачи либо фиксации в журнале информационной системы не освобождает Получающую Сторону от ответственности за невыполнение обязательств в отношении сохранения конфиденциальности Конфиденциальной Информации, полученной в рамках настоящего Договора. 

10.8. В случае Разглашения Конфиденциальной Информации Получающей Стороной, иных нарушений настоящего Договора Получающая Сторона обязана возместить Раскрывающей Стороне реальный ущерб, причинённый таким Разглашением, при этом упущенная выгода возмещению не подлежит.
10.9. Обязательства Получающей Стороны применительно к конкретной Конфиденциальной Информации, предоставляемой по настоящему Договору, действуют 3 года с даты предоставления соответствующей Конфиденциальной Информации Получающей Стороне (её Представителям);

10.10. Передача персональных данных работников/представителей Сторон в рамках настоящего Договора не рассматривается Сторонами как поручение обработки персональных данных.

Сторона, передающая персональные данные своих работников/представителей, обязана получить их согласия как субъектов персональных данных на передачу персональных данных другой Стороне, а также осуществить их информирование о факте такой передачи. Ответственность за правомерность передачи и достоверность персональных данных, предоставляемых в целях исполнения настоящего Договора, несет Сторона, передающая персональные данные.

Сторона, получающая персональные данные работников/представителей другой Стороны, имеет право в целях исполнения Договора в необходимом для этого объеме передавать полученные персональные данные третьим лицам. Сторона, обязана по запросу другой Стороны предоставить сведения о третьих лицах, которым были переданы персональные данные: их наименование, адрес места нахождения (места регистрации/жительства), сведения о том, какие персональные данные каких субъектов персональных данных каким третьим лицам были переданы. 
11. ПРОЧИЕ УСЛОВИЯ
11.1. Любые изменения и дополнения к настоящему Договору действительны и обязательны к исполнению Сторонами, при условии, если они совершены в письменной форме и подписаны надлежащим образом уполномоченными на то представителями Сторон.

11.2. Каждая Сторона обязана письменно уведомить другую Сторону об изменении своих реквизитов, в том числе адреса, банковских реквизитов и т.д., в течение 3 (трех) рабочих дней с момента такого изменения, но, в любом случае, не позднее, чем за 3 (три) рабочих дня до даты оплаты. 

Уведомление об изменении реквизитов осуществляется Стороной путем направления уведомлений на официальный адрес электронной почты, указанный в разделе 12 настоящего Договора. В случае неисполнения Стороной данной обязанности она принимает на себя ответственность за все негативные последствия, возникшие по причине такого неуведомления, в том числе связанные с этим имущественные расходы.

11.3. Ни одна из Сторон не имеет права передавать свои права и обязательства по настоящему Договору третьей стороне без предварительного письменного согласия другой Стороны.

11.4. Любое уведомление, требование или иное сообщение, направляемое Сторонами друг другу по настоящему Договору, если иное прямо не предусмотрено Договором, должно быть совершено в письменной форме, подписано уполномоченным лицом и направлено курьерской почтой или заказным письмом с уведомлением о вручении по адресу, указанному в разделе 13 настоящего Договора.

Направление сообщений по электронной почте должно обеспечивать наличие подтверждения доставки/прочтения направленного сообщения, позволяющего достоверно установить, что сообщение было доставлено адресату. При неполучении отправителем сообщения отметки о невозможности доставки электронного сообщения, такое сообщение считается доставленным. Бремя доказывания факта неполучения электронного сообщения лежит на лице, которому направлено электронное сообщение.

При направлении уведомлений моментом получения уведомления Стороной настоящего Договора считается:

1) дата, указанная в уведомлении о вручении уведомления, по адресу, указанному в настоящем Договоре;

2) дата, указанная на копии уведомления при вручении уведомления под расписку;

3) дата отказа от получения уведомления, если этот отказ зафиксирован организацией почтовой связи;

4) истечение 10 (десяти) рабочих дней с даты отправки почтового отправления.

11.5. После заключения настоящего Договора предыдущая переписка и документация Сторон в связи с заключением Договора утрачивает юридическую силу. Стороны договорились о том, что документы, которыми они будут обмениваться в процессе выполнения настоящего Договора, переданные по электронной почте посредством сети Интернет, признаются имеющими юридическую силу, только в случае последующего подтверждения их оригиналами.

11.6. Если одно из положений настоящего Договора в силу каких-либо причин становится недействительным, это не повлияет на юридическую силу настоящего Договора в целом.

11.7. Во всем остальном, что не предусмотрено настоящим Договором, Стороны руководствуются законодательством Российской Федерации.

11.8. Настоящий Договор подписан в 2 (двух) подлинных экземплярах, имеющих равную юридическую силу, по одному экземпляру для каждой из Сторон.

11.9. Уступка Исполнителем права требования, уступка денежного требования по договору факторинга, передача в залог права требования из настоящего Договора осуществляется только с письменного согласия Заказчика, оформляемого путем подписания трехстороннего уведомления между Исполнителем, Заказчиком и третьей стороной.

11.10. В случае невыполнения Исполнителем обязанности по получению письменного согласия Заказчика на уступку права требования, уступку денежного требования по договору факторинга, передачу в залог права требования из настоящего Договора, Исполнитель выплачивает Заказчику штраф в размере 5% от суммы уступки, залога, но не менее 200 000 рублей за каждый такой факт несогласованной уступки, залога.

11.11. Условие в п. 10.9. настоящего Договора о необходимости получения письменного согласия Заказчика на уступку права требования, уступку денежного требования по договору факторинга, передачу в залог права требования является существенным условием настоящего Договора. В случае невыполнения Исполнителем обязательства по получению письменного согласия на уступку права требования, уступку денежного требования по договору факторинга, передачу в залог права требования, Заказчик имеет право в одностороннем внесудебном порядке отказаться от исполнения Договора без возмещения убытков Исполнителю, причиненных прекращением Договора.
12. АНТИКОРРУПЦИОННЫЕ УСЛОВИЯ
12.1. При исполнении своих обязательств по настоящему Договору, Стороны, их аффилированные лица, работники или посредники не выплачивают, не предлагают выплатить и не разрешают выплату каких-либо денежных средств или ценностей, прямо или косвенно, любым лицам, для оказания влияния на действия или решения этих лиц с целью получить какие-либо неправомерные преимущества или на иные неправомерные цели.

Исполнитель подтверждает, что ознакомился с содержанием и обязуется придерживаться принципов Политики Компании «В области противодействия корпоративному мошенничеству и вовлечению в коррупционную деятельность», размещенной в открытом доступе на официальном сайте Заказчика в сети Интернет.

12.2. При исполнении своих обязательств по настоящему Договору, Стороны, их аффилированные лица, работники или посредники не осуществляют действия, квалифицируемые применимым для целей настоящего Договора законодательством, как дача / получение взятки, коммерческий подкуп, а также действия, нарушающие требования применимого законодательства и международных актов о противодействии легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем.
12.3. Каждая из Сторон настоящего Договора отказывается от стимулирования каким-либо образом работников другой Стороны, в том числе путем предоставления денежных сумм, подарков, безвозмездного выполнения в их адрес работ (услуг) и другими, не поименованными в настоящем пункте способами, ставящего работника в определенную зависимость и направленного на обеспечение выполнения этим работником каких-либо действий в пользу стимулирующей его Стороны.
Под действиями работника, осуществляемыми в пользу стимулирующей его Стороны, понимаются:
· предоставление неоправданных преимуществ по сравнению с другими контрагентами;
· предоставление каких-либо гарантий;
· ускорение существующих процедур;
· иные действия, выполняемые работником в рамках своих должностных обязанностей, но идущие вразрез с принципами прозрачности и открытости взаимоотношений между Сторонами.
12.4. В случае возникновения у Стороны подозрений, что произошло или может произойти нарушение каких-либо антикоррупционных условий, соответствующая Сторона обязуется уведомить другую Сторону в письменной форме. После письменного уведомления, соответствующая Сторона имеет право приостановить исполнение обязательств по настоящему Договору до получения подтверждения, что нарушения не произошло или не произойдет. Это подтверждение должно быть направлено в течение 5 (пяти) рабочих дней с даты направления письменного уведомления.
12.5. В письменном уведомлении Сторона обязана сослаться на факты или предоставить материалы, достоверно подтверждающие или дающие основание предполагать, что произошло или может произойти нарушение каких-либо положений настоящих условий контрагентом, его аффилированными лицами, работниками или посредниками выражающееся в действиях, квалифицируемых применимым законодательством, как дача или получение взятки, коммерческий подкуп, а также действиях, нарушающих требования применимого законодательства и международных актов о противодействии легализации доходов, полученных преступным путем.

12.6. Стороны настоящего Договора признают проведение процедур по предотвращению коррупции и контролируют их соблюдение. При этом Стороны прилагают разумные усилия, чтобы минимизировать риск деловых отношений с контрагентами, которые могут быть вовлечены в коррупционную деятельность, а также оказывают взаимное содействие друг другу в целях предотвращения коррупции. При этом Стороны обеспечивают реализацию процедур по проведению проверок в целях предотвращения рисков вовлечения Сторон в коррупционную деятельность.
12.7. В целях проведения антикоррупционных проверок Исполнитель обязуется в течение 5 (пяти) рабочих дней с момента заключения настоящего Договора, а также в любое время в течение действия настоящего Договора по письменному запросу Заказчика предоставить Заказчику информацию о цепочке собственников Исполнителя, включая бенефициаров (в том числе, конечных) по форме согласно Приложению № 7 к настоящему Договору с приложением подтверждающих документов (далее – Информация). 

В случае изменений в цепочке собственников Исполнителя включая бенефициаров (в том числе, конечных) и (или) в исполнительных органах Исполнитель обязуется в течение 5 (пяти) рабочих дней с даты внесения таких изменений предоставить соответствующую информацию Заказчику. 

Информация предоставляется на бумажном носителе, заверенная подписью единоличного исполнительного органа Исполнителя или уполномоченным на основании доверенности лицом и направляется в адрес Заказчика путем почтового отправления с описью вложения. Датой предоставления Информации является дата получения Заказчиком почтового отправления. Дополнительно Информация предоставляется на электронном носителе. 

Указанное в настоящем пункте условие является существенным условием настоящего Договора в соответствии с ч. 1 ст. 432 Гражданского кодекса Российской Федерации.

12.8. Стороны признают, что их возможные неправомерные действия и нарушение антикоррупционных условий настоящего Договора могут повлечь за собой неблагоприятные последствия – от понижения рейтинга надежности контрагента до существенных ограничений по взаимодействию с контрагентом, вплоть до расторжения настоящего Договора.

12.9. Стороны гарантируют осуществление надлежащего разбирательства по представленным в рамках исполнения настоящего Договора фактам с соблюдением принципов конфиденциальности и применение эффективных мер по устранению практических затруднений и предотвращению возможных конфликтных ситуаций.

12.10. Стороны гарантируют полную конфиденциальность по вопросам исполнения антикоррупционных условий настоящего Договора, а также отсутствие негативных последствий как для обращающейся Стороны в целом, так и для конкретных работников обращающейся Стороны, сообщивших о факте нарушений.

12.11. Одновременно с предоставлением Информации о цепочке собственников контрагента, включая бенефициаров (в том числе конечных), Исполнитель обязан предоставить Заказчику подтверждение наличия согласия на обработку персональных данных и направления уведомлений об осуществлении обработки персональных данных, получаемых в составе информации о цепочке собственников контрагента, включая бенефициаров (в том числе конечных), по форме согласно Приложению № 8 к настоящему Договору.

12.12. Исполнитель подтверждает, что согласие субъектов персональных данных на обработку их персональных данных оформлено в соответствии с Федеральным законом «О персональных данных» от 27.07.2006 № 152-ФЗ.

12.13. В случае если Заказчик будет привлечен к ответственности в виде штрафов, наложенных государственными органами за нарушение Федерального закона «О персональных данных» от 27.07.2006 № 152-ФЗ в связи с отсутствием согласия субъекта на обработку его персональных данных, предусмотренного пунктом 12.11. настоящего Договора, либо Заказчик понесет расходы в виде сумм возмещения морального и/или имущественного вреда, подлежащих возмещению субъекту персональных данных за нарушение Федерального закона «О персональных данных» от 27.07.2006 № 152-ФЗ в связи с отсутствием согласия такого субъекта на обработку его персональных данных, предусмотренного пунктом 12.11. настоящего Договора, Исполнитель обязан возместить Заказчику суммы таких штрафов и/или расходов на основании вступивших в законную силу решения (постановления) уполномоченного государственного органа и/или решения суда о возмещении морального и/или имущественного вреда, причиненного субъекту персональных данных.

12.14. В случае отказа Исполнителя от предоставления Информации, согласно п. 12.7. настоящего Договора, фактического непредставления такой Информации, предоставления Информации с нарушением сроков, установленных в настоящем Договоре, или предоставления недостоверной Информации Заказчик вправе в одностороннем порядке отказаться от исполнения Договора путем направления письменного уведомления о прекращении Договора в течение 5 (пяти) рабочих дней с момента направления уведомления.

12.15. В случае предоставления Информации не в полном объеме (т.е. непредставление какой-либо информации, указанной в форме (Приложение №7 к настоящему Договору) Заказчик направляет повторный запрос о предоставлении Информации по форме, указанной в п. 12.7. настоящего Договора, дополненной отсутствующей информацией с указанием сроков ее предоставления. В случае непредставления такой информации, нарушения сроков ее предоставления, а также предоставления недостоверной информации Заказчик вправе в одностороннем порядке отказаться от исполнения Договора путем направления письменного уведомления о прекращении Договора в течение 5 (пяти) рабочих дней с момента направления уведомления.

13.МЕСТО НАХОЖДЕНИЯ, РЕКВИЗИТЫ И ПОДПИСИ СТОРОН
	ЗАКАЗЧИК
	ИСПОЛНИТЕЛЬ

	Акционерное общество «Всероссийский банк развития регионов» (Банк «ВБРР» (АО))

Место нахождения: 129594, г. Москва, Сущевский вал, д.65, корп. 1

ИНН 7736153344, КПП 997950001

ОГРН 1027739186914

ОКАТО 45280569000

БИК 044525880

к/с 30101810900000000880 в ГУ Банка России по ЦФО 

Самарский филиал  Банка «ВБРР» (АО)

Место нахождения: 443096, г. Самара, ул. Осипенко, 11

ИНН 7736153344, КПП  631602001, 

ОКПО 81879511, ОКВЭД 64.19, 66.19 

к/с 30101810400000000876, в Отделении Самара, БИК 043601876

тел.(846) 276-07-78

Директор 

Самарского филиала Банка «ВБРР» (АО)
______________/Некипелова И.И./

М.П.
	_____________________________

Адрес: ____________________

ИНН _____________ КПП _____________

р/с _______________________ 

в _________________________

к/с ___________________________________

БИК_________________________________

Тел: _(___)__________
_______________

______________/______________/

мп


Приложение №1

к Договору оказания услуг

№ ________________

от «__» ________ 20__ года
ПЕРЕЧЕНЬ

подразделений Заказчика для обслуживания

	№ п/п
	Наименование подразделения
	Адрес и номера контактных телефонов
	Периодичность, 

время и место обмена корреспонденцией, ответственный (ФИО)
	Доставка Исполнителем или отправка через отделение АО «Почта России» корреспонденции адресатам

	1
	Самарский филиал Банка «ВБРР» (АО)
	г. Самара, 

ул. Осипенко, 11 тел.(846) 278-60-78
	Ежедневно, кроме выходных и праздничных дней
по адресу подразделения,

11:00 часов, 

Наумова В.И. начальник  Административного отдела

тел: (846) 278-60-78 доб.3164. е-mail: naumova_vi@samara.vbrr.ru
	Доставка Исполнителем в течение 2 (двух) рабочих дней, после дня получения от Заказчика
Отправка через отделение АО «Почта России» - не позднее следующего рабочего дня, после дня получения от Заказчика


	
	


	ЗАКАЗЧИК
Банк «ВБРР» (АО)
Директор Самарского филиала

Банка «ВБРР» (АО)
______________/Некипелова И.И./

мп

	ИСПОЛНИТЕЛЬ
______________ 
_____________ /________________/

мп


Приложение №2
к Договору оказания услуг

№ ________________

от «__» ________ 20__ года  

Спецификация
	№

п/п
	Вид услуг 
	Стоимость единицы услуги, руб., с НДС

	1.
	Заезд Исполнителя к Заказчику для приема корреспонденции
	

	2.
	Обработка принятой корреспонденции от Заказчика взвешивание, наклеивание марок, присвоение ШПИ, внесение данных по весу и стоимости в список ф.103, оформление справки к списку ф.103)
	

	3
	Простое письмо весом до 20 г
	

	4
	Заказное письмо весом до 20 г
	

	5
	Простая бандероль весом 100 г
	

	6
	Заказная бандероль весом 100 г
	

	7
	За каждые последующие полные или неполные
20 г веса простого(ой), заказного(ой) письма, 

бандероли
	


	ЗАКАЗЧИК
Банк «ВБРР» (АО)

Директор Самарского филиала

Банка «ВБРР» (АО)
______________/Некипелова И.И./

мп

	ИСПОЛНИТЕЛЬ
______________ 
_____________ /________________/

мп


Приложение №3

к Договору оказания услуг

№ ________________

от «__» ________ 20__ года  

ФОРМА 103
СПИСОК № ________

внутренних почтовых отправлений

от «___» _______________ 20__ г.

(дата)

Вид и категория РПО: _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Отправитель: _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Наименование и индекс места приема: _________________________________________________________________________________________________________________________________________

Всего РПО: ________________________________________________  Всего листов: ____________________  стр. № ______________

	№ п/п
	Адресат (Ф.И.О., почтовый адрес)
	ШПИ (штриховой почтовый идентификатор)
	Вес, (кг)
	Сумма объявленной ценности, (руб.)
	Сумма наложенного платежа, (руб.)
	Сумма платы за пересылку, без НДС (руб.)
	Сумма платы за пересылку, с НДС (руб.)
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	ИТОГО:
	
	
	
	
	


Общее количество _____________________________________________________________________________________________________________

Общая сумма объявленной ценности ____________________________________________________________________________________________________________________________________________






(сумма цифрами и прописью)

Общая сумма платы за пересылку ____________________________________________________________________________________________________________________________________________










                                                   (сумма цифрами и прописью)

НДС (в том числе/сверху)*  ____________________________________________________________________________________________________________________________________________

(сумма цифрами и прописью)

Общая сумма платы за объявленную ценность, с НДС  ____________________________________________________________________________________________________________________________________________










                                                   (сумма цифрами и прописью)

В т.ч. НДС ____________________________________________________________________________________________________________________________________________

(сумма цифрами и прописью)

Итого за пересылку, с НДС ____________________________________________________________________________________________________________________________________________










     (сумма цифрами и прописью)

Дополнительные услуги:

Общая сумма платы за пересылку простых/заказных*  уведомлений о вручении, с НДС    ___________________________________________________________________________________________________________________________

(сумма цифрами и прописью)

В т.ч. НДС ____________________________________________________________________________________________________________________________________________






                                                                                                                          (сумма цифрами и прописью)

ВСЕГО к оплате: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________

                                                                                                                                                                                                                                                                       (сумма цифрами и прописью)

В т.ч. НДС ____________________________________________________________________________________________________________________________________________







                                                                                                                          (сумма цифрами и прописью)

Сдал: ______________________________________________________                                                                                                                                                                      Принял: _______________________________


                                      (должность)



                                                                                                                                                                                                                                                                    (должность)

_______________________________________


________________________________



(подпись)






                                                                                                     (подпись)

_______________________________________


________________________________


(Ф.И.О.)






                                                                          (Ф.И.О.)

* - ненужное зачеркнуть
	ЗАКАЗЧИК
Банк «ВБРР» (АО)

Директор Самарского филиала

Банка «ВБРР» (АО)
______________/Некипелова И.И./

мп

	ИСПОЛНИТЕЛЬ
______________ 
_____________ /________________/

мп


Приложение №4
к Договору оказания услуг
№ ________________

от «__» ________ 20__ года  

ФОРМА

Р Е Е С Т Р   №  _____
на корреспонденцию

_________________________     

(наименование отправителя)      

“ ______ ”  ________________  201__ г.                                           

	№ п/п
	КУДА

(Почтовый адрес получателя)
	КОМУ 

(Ф.И.О. или наименование организации)
	Вес отправления*
	Примеча-

ние

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	4. 
	
	
	
	

	5. 
	
	
	
	

	6. 
	
	
	
	

	7. 
	
	
	
	

	8. 
	
	
	
	

	9. 
	
	
	
	

	10. 
	
	
	
	

	11. 
	
	
	
	

	12. 
	
	
	
	

	13. 
	
	
	
	

	14. 
	
	
	
	

	15. 
	
	
	
	


*Вес отправления заполняется Исполнителем

Итого по реестру: ________ отправлений

         (штук) 

Сдал:  _______________ (_________________________)

подпись
                    Ф.И.О.     

м.п.

Принял:  _______________ (_________________________)

подпись
                    Ф.И.О.     

м.п.

	
	

	ЗАКАЗЧИК
Банк «ВБРР» (АО)

Директор Самарского филиала

Банка «ВБРР» (АО)
______________/Некипелова И.И./

мп

	ИСПОЛНИТЕЛЬ
______________ 
_____________ /________________/

мп


Приложение №5
к Договору оказания услуг
№ ________________
от «__» ________ 20__ года
НАЧАЛО ФОРМЫ

АКТ

сдачи-приемки оказанных Услуг

г. ________


    
           

                                   «__»__________20__ г.


Акционерное общество «Всероссийский банк развития регионов» (Банк «ВБРР» (АО)), именуемый в дальнейшем «Заказчик», в лице _______________________________________, действующего на основании доверенности № ________ от __.__.20__, с одной стороны, и 
_______________________________________________________ (полное наименование контрагента в соответствии с учредительными документами),  именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице ____________________________________, действующего на основании _______________________, с другой стороны, 

именуемые в дальнейшем совместно «Стороны», а по отдельности «Сторона», подписали настоящий Акт к Договору оказания услуг № ______________ от «__»_______20__ г. (далее - Договор) о нижеследующем:

1.  Исполнитель оказал Заказчику Услуги, предусмотренные Договором в период с «__» _____ 20__ г. по «__» ______20__ г. 

2.  Перечень и объем оказанных Исполнителем Услуг за указанный период:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

3. Стоимость Услуг за указанный период составила ___________(________________) руб. ___коп., в т.ч. НДС (__%) ___________(________________) руб. ___коп./ НДС не облагается _______________________
.
4. Услуги оказаны в полном объеме и в установленный Договором срок. Стороны претензий друг к другу не имеют.  

5. Настоящий Акт подписан в 2 (двух) подлинных экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному экземпляру для каждой из Сторон.

ЗАКАЗЧИК





         ИСПОЛНИТЕЛЬ

_______________/_____________/                                    ____________/____________/
КОНЕЦ ФОРМЫ

	ЗАКАЗЧИК
Банк «ВБРР» (АО)

Директор Самарского филиала

Банка «ВБРР» (АО)
______________/Некипелова И.И./

мп

	ИСПОЛНИТЕЛЬ
______________ 
_____________ /________________/

мп


Приложение №6
к Договору оказания услуг
№ ________________

от «__» ________ 20__ года
НАЧАЛО ФОРМЫ

А К Т
приема-передачи документов, 
содержащих сведения конфиденциального характера

г. ______________







__ _______ 20__ г.

Мы, нижеподписавшиеся с одной стороны его (-ей)

     
, действующ FORMTEXT 

     
 в лице  на основании его (-ей)

     
, действующ

     
 в лице  FORMTEXT 

     
, с другой стороны  на основании 
Перечень передаваемой Конфиденциальной Информации:

1. 
2. 
Данная информация передана на бумажных носителях, а также на магнитных носителях (при необходимости). На носители информации нанесен гриф конфиденциальности.

Настоящий акт составлен в двух экземплярах.

                                                         ПОДПИСИ СТОРОН   

	ЗАКАЗЧИК

_______________

______________/______________/

мп
	ИСПОЛНИТЕЛЬ

______________ 

_____________ /________________/

мп


КОНЕЦ ФОРМЫ

	ЗАКАЗЧИК
Банк «ВБРР» (АО)

Директор Самарского филиала

Банка «ВБРР» (АО)
______________/Некипелова И.И./

мп

	ИСПОЛНИТЕЛЬ
______________ 
_____________ /________________/

мп


Приложение  №7

к Договору оказания услуг
№ ________________

от «__» ________ 20__ года
НАЧАЛО ФОРМЫ

	Информация о цепочке собственников юридического лица, включая бенефициаров
 (в том числе, конечных)                                                                                                          

             (по состоянию на "___" ________ 20__ г. )

	№ п/п
	Наименование юридического лица                                              (ИНН и вид деятельности) 
	Договор//Контракт (предмет, цена, срок действия и иные существенные условия)
	Информация о цепочке собственников юридического лица, включая бенефициаров (в том числе конечных)                                                                    (ФИО, паспортные данные, ИНН)
	Подтверждающие документы              (наименование, реквизиты)

	1
	2
	3
	4
	 5

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	

	
	
	

	
	Достоверность и полноту настоящих сведений подтверждаю, в дополнение к чему предоставляется Подтверждение контрагента наличия согласия на обработку персональных данных и направления уведомлений об осуществлении обработки персональных данных от __.__.20__.

	
	

	
	"___"________20   г. 
	___________________________________________________
	

	
	
	(подпись лица-уполномоченного представителя юридического лица, предоставляющего информацию)
	


М.П.

КОНЕЦ ФОРМЫ

	ЗАКАЗЧИК
Банк «ВБРР» (АО)

Директор Самарского филиала

Банка «ВБРР» (АО)
______________/Некипелова И.И./

мп

	ИСПОЛНИТЕЛЬ
______________ 
_____________ /________________/

мп


Приложение №8
к Договору оказания услуг
№ ________________

от «__» ________ 20__ года
НАЧАЛО ФОРМЫ

 (фирменный бланк контрагента)

Подтверждение контрагента наличия согласия на обработку персональных данных и направления уведомлений об осуществлении обработки персональных данных

Настоящим, ______________________________________________________________________,

                                                                                                              (наименование контрагента)

Адрес местонахождения (юридический адрес): _________________________________________,

Фактический адрес: ________________________________________________________________,

Свидетельство о регистрации: ________________________________________________________

                      (наименование документа, №, сведения о дате выдачи документа и выдавшем его органе)

в соответствии с Федеральным законом РФ от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (далее – Закон 152-ФЗ), подтверждает получение им в целях предоставления в соответствии с условиями заключенного с Банком «ВБРР» (АО) договора оказания услуг от ________ № __________ всех требуемых в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации (в том числе о персональных данных) согласий на передачу и обработку персональных данных субъектов персональных данных, упомянутых в Информации о цепочке собственников контрагента, включая бенефициаров (в том числе конечных), по состоянию на «____»_______ 20_____г., а также направление в адрес таких субъектов персональных данных уведомлений об осуществлении обработки их персональных данных в Банке «ВБРР» (АО) в целях обеспечения прозрачности финансово-хозяйственной деятельности ПАО «НК «Роснефть» и Обществ, прямо или косвенно контролируемых ПАО «НК «Роснефть», в том числе исключения случаев конфликта интересов и злоупотреблений, связанных с выполнением менеджментом ПАО «НК «Роснефть» и Обществ, прямо или косвенно контролируемых ПАО «НК «Роснефть», своих должностных обязанностей, и недопущения его вовлечения в коррупционную деятельность, т.е. на совершение действий, предусмотренных п. 3. ст. 3. Закона 152-ФЗ.

Перечень сведений, составляющих персональные данные, в отношении которых получено согласие субъекта персональных данных и направлено уведомление об осуществлении Банком «ВБРР» (АО) обработки их персональных данных, включает: фамилия, имя, отчество, дата и место рождения; паспортные данные; сведения об образовании (с указанием учебных заведений); сведения о трудовой деятельности с указанием наименования организации и занимаемой должности (в том числе по совместительству); сведения об участии (членстве) в органах управления иных юридических лиц; биографические данные, фотография, контактная информация, собственноручная подпись, иные персональные данные, указанные в Информации о цепочке собственников контрагента, включая бенефициаров (в том числе конечных).

Перечень действий с персональными данными, в отношении которых получены согласия субъектов персональных данных, упомянутых в Информации о цепочке собственников контрагента, включает: обработку (включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных), при этом общее описание вышеуказанных способов обработки данных приведено в  Законе  152-ФЗ, а также на передачу такой информации третьим лицам, в случаях, установленных действующим законодательством.

Условием прекращения обработки персональных данных является получение Банком «ВБРР» (АО)  письменного уведомления об отзыве согласия на обработку персональных данных.

Настоящее подтверждение действует со дня его подписания в течение 5 лет (либо до дня его отзыва субъектом персональных данных в письменной форме) и является неотъемлемой частью Информации о цепочке собственников контрагента, включая бенефициаров (в том числе конечных), по состоянию на «     »      20     г.

«___»______20__ г.   _______________ (_________________________________)

М.П.                                            (подпись)                       Должность, ФИО

КОНЕЦ ФОРМЫ

	ЗАКАЗЧИК
Банк «ВБРР» (АО)

Директор Самарского филиала

Банка «ВБРР» (АО)
______________/Некипелова И.И./

мп

	ИСПОЛНИТЕЛЬ
______________ 
_____________ /________________/

мп


Приложение №7
к Договору оказания услуг
№ ____________ от «__» ________ 20__ года
Настоящим Исполнитель в порядке ст. 431.2 ГК РФ заверяет Банк «ВБРР» (АО), что при заключении и исполнении настоящего Договора не преследует цель неуплаты (неполной уплаты) и (или) зачета (возврата) суммы налога, обязательства по настоящему Договору исполняются и будут исполняться лицом, являющимся стороной настоящего Договора и (или) лицом, которому обязательство по исполнению Договора передано в соответствии с условиями настоящего Договора или закона и гарантирует достоверность следующих обстоятельств:

1) Исполнитель не осуществляет и не будет осуществлять в ходе исполнения настоящего Договора уменьшение налоговой базы и (или) суммы подлежащего уплате налога в результате искажения сведений о фактах хозяйственной жизни (совокупности таких фактов), об объектах налогообложения, подлежащих отражению в налоговом и (или) бухгалтерском учете/ налоговой отчетности, любыми способами.

2) отсутствуют какие-либо ограничения полномочий лиц, подписывающих настоящий Договор со стороны Исполнителя в соответствии с законодательством и внутренними документами Исполнителя;

3)  документы, подлежащие подписанию со стороны Исполнителя в ходе исполнения настоящего Договора (счета-фактуры, товарные накладные и любые иные финансовые и/или первичные бухгалтерские документы), собственноручно подписываются уполномоченными лицами.
Все предусмотренные настоящим Договором заверения об обстоятельствах Исполнителя имеют существенное значение для Банка «ВБРР» (АО). При недостоверности данных заверений об обстоятельствах, а равно при ненадлежащем исполнении Исполнителем требований действующего законодательства РФ, в том числе в части своевременного декларирования и уплаты налогов, предоставления достоверной налоговой отчетности, совершения иных предусмотренных налоговым законодательством обязанностей, Исполнитель обязан в полном объеме возместить Банку «ВБРР» (АО) причиненные убытки, в том числе возникшие в результате отказа налоговыми органами Банку «ВБРР» (АО) в возмещении причитающихся ему сумм налогов, доначисления налоговыми органами налогов, начисления пеней, наложения штрафов, включая, но не ограничиваясь:

- суммы налогов, пеней и штрафов, подлежащие уплате Банком «ВБРР» (АО) в бюджетную систему РФ на основании вступивших в силу решений налоговых органов;

- суммы НДС, неполученные Банком «ВБРР» (АО) на основании вступивших в силу решений налоговых органов об отказе в возмещении НДС из бюджета;

- суммы налогов, пеней и штрафов по требованиям, предъявленным налоговым органом Банку «ВБРР» (АО) в судебном порядке, при условии наличия вступившего в законную силу судебного акта, на основании которого на Банк «ВБРР» (АО) возлагается обязанность уплаты соответствующих сумм. 

 Убытки подлежат возмещению Исполнителем в течение 10 (десяти) календарных дней с даты получения Исполнителем соответствующего требования Банка «ВБРР» (АО).
ПОДПИСИ СТОРОН:
	ЗАКАЗЧИК
Банк «ВБРР» (АО)

Директор Самарского филиала

Банка «ВБРР» (АО)
______________/Некипелова И.И./

мп

	ИСПОЛНИТЕЛЬ
______________ 
_____________ /________________/

мп


Образец





Оттиск КПШ ОПС места приема











    М.П.





Образец








� Исключить текс (курсив) в случае неприменения Исполнителем УСН


� Пункты 2.7.-2.9. подлежат исключению при заключении договора с Обществом Группы ПАО «НК «Роснефть» или в случае освобождения Исполнителя от уплаты НДС.


� Исключить пункт в случае применения Исполнителем УСН


� Указать основание применения Исполнителем УСН.


� Исключить приложение при заключении договора с Обществом Группы ПАО «НК «Роснефть» или индивидуальным предпринимателем.
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